固 定 资 产 验 收 单

使用单位：                                验收日期：      年     月     日                         凭证号：（此处不用填写） 
	资产编号
	资产名称
	规格/型号
	单位
	数量
	单价
	合计
	存放地点
	保管人
	备注

	（此处不用填写）
	办公桌
	1.8M*0.8
	张
	2
	1500
	3000
	XX学院院长办公室 综合楼XXX
	XXX
	

	（此处不用填写）
	计算机
	联想XXX
22寸液晶显示器
	套
	1
	5500
	11000
	XX办公室
行政楼XXX
	XXX
	I5-7400/4G/1T

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	厂家
	
	使用方向
	

	使用部门负责人：
年    月    日
	使用部门验收人：
年    月    日
	使用部门资产管理员：
年    月    日
	资产管理处负责人：

年    月    日
	采购人员：

年    月    日


说明：1、本验收单一式三份，申购单位、财务处、资产管理处各一份做入账凭证。                       资产管理处制表zcglc2018-4
2、同一发票内资产可批量填写。
  3、本表可续接。         
范例：











